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Como configurar seu e-mail no Microsoft Outlook

1 - Na "Barra de menus"

. Outlook hoje - Microsoft Outlook

do Microsoft Outlook, clique em "Ferramentas’, depois em "Contas de email".

Arguivo  Editar  Egibir

_‘ijﬂc'\"ﬂ - % %Enﬁiarfreceber

&
o

Lista de pastas

Eavontoz

ol

x

= d@ Outlook, kioje - [Fastaz particular

(24 Anotaciies

£33 Arquivo Morto
&1 Caiva de entrada
¥} Caixa de saida
B Calendsria

% Contatos

<3 Didrio

512 Itens enviados
& ltens exchuidos
8 Razcunhos

D Tarefas

l

Concluida

2 - Najanela "Contas de email"
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, clique em "Adicionar uma nova conta de email"

L

,depois em "Avancar".

Contas de email

Contas de email

‘Wocé pode alterar os diretdrios & conkas de email que o Outloak usa,

Email

* Adicionar uma nova conka de email

" Exi

Diretdrio

11 alterar conkas de email existentes

(" Adicionar um novo catdlogo de enderecos ou diretdrio

(" Exibir ou alterar diretdrios ou catdlogos de enderecos existentes

| Avancar » |
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3 - Najanela "Contas de email", selecione a opcao "POP3", em seguida clique em "Avancar".

Contas de email

Tipo de servidor
Wocé pode escolher o tipo de servidor com o qual a nova conta de email ird Funcionar,

" Microsoft Exchange Server
Conectar-se a um servidor do Exchange para ler email, acessar pastas piblicas & ¢
documentos,

Cone%-se a um setvidor de email POP3 para fazer o download de email.

" IMAP
Conectar-se a um servidor de email IMAP para Fazer o download de email & sincror
da caixa de correio,

" HTTP
Conectar-se a um servidor de email HTTP como o Hotmail para fazer o download de
sincronizar pastas da caixa de correio.

" Tipos de servidor adicionais
Conectar-se a outro grupo de trabalho ou servidor de email de terceiros,

< Woltar | Auvancar » |

4 - Najanela "Contas de email", siga 0s seguintes passos.

Nome: Cologue seu nome completo

Endereco de e-mail: coloquei seu endereco de e-mail completo
Servidor de email de entrada (POP3): mail.arraialweb.com .br
Servidor de email de saida (SMTP): mail arraialweb.com.br
Nome do Usuario: coloque seu enderecgo de e-mail completo
Senha: Coloque a senha da sua conta de e-mail

Contaz de email [ x|
Configuracies de email na Internet (POP3)
Todas estas configuracdes 50 necessarias para que a conka de emall Funcione, :
Informacies do usuario Informacies do servidor
blome: | <digite aqui o seunome>  Servidor de email de entrada (FOPS): |mail seudominio.com br

) . . _ — |
Endereca de email: |odgite aqui o seu emal>  Servidor de email de saida (SMTP): gl zeudarminio.corm br

Informacdes de logon Testar configuracies

iy - - Depois de preencher as informapies nesta tela, & recdvel
ottt [<d|g|t¢ a0 seu enal > bestar a conta clicando no botSo abato, {C-:\nﬁu de
Serha: |=|~m*« miscasshria)

W Lembrar senha Testar configuracdes da conta. .. I

[ Eazer logon usando sutenticacio de senha
de sequranca (SPA)

< Woltar | Avancar » ..& Cancelar
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5 - Terminadas as configuragdes do PASSO 4, dique em "Mais configuragdes...", em seguida dique na
guia "Servidor de saida". Marque a opc¢do "Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacido" e clique

em "OK".
Configuragdes de email na Internet

Geral Servidor de saida l I:l:une:-:E-:u] .ﬁ.vanl;adul

¥ Meu servidor de saida (SMTP) requer qutenticaciol

¥ |Usar mesmas config, do servidor del%ail de entrada

" Fazer logon usando

-

I_

" Fazer logon no servidar de email de entrada antes de enviar email

k. | Canicelar

6 - Este passo € opcional. Vocé pode fazer um teste da configuracdo da conta, paraisso clique em "Testar
configuracdes da conta...".

Testar configuragoes da conta

Ccorreram alguns erros durante o processamento dos testes, Examine a liska

de erros abaixo para obter mais detalhes, S o problema persistir apds a 4

execurdo das ardies sugeridas, contate o seu provedaor de servicos de Fechar
Trtrrmet . —

Tarefas l Erros ]

Tarefas Skakus
Conchuido

XLDcallzar servidar de email de zaid.. Falha

XLDcallzar servidor de email de sau:l. . Falha

Fazer logon no servidor de email d. ..
Enviar email de teste

Se alguma configuracio estiverincorreta, vocé vera um X indicando onde vocé devera rever suas
configuracdes. Se tudo estiver correto, vocé ird receber uma mensagem de teste em sua "Caixa de

entrada"

Clique em "Fechar", depois em "Avancar".
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7 - Parabéns! Vocé chegou ao final de sua configuracao.
Agora vocé ja pode acessar a sua Conta de e-mail através do Microsoft Outlook XP. Cliqgue em "Conduir".

Contas de email

<

Parabéns!

Yoog Formeceu corretaments todas as informanies necessarias para configurar a conta.

Para Fechar o assiskente, dique am "Conclur’,

8 - Se vocé optou por "Testar configuracdes da conta..." durante o PASSO 6, vocé devera receber uma
mensagem de teste em sua "Caixa de entrada", como a que segue abaixo:

& Menzagem de teste do Microzoft Dutlook - Menzagem [texto zem form... [j[=] E4

Arquiva  Editar  Egibir  Inzerr Formatar  Femramentaz  Acoez  Ajuda

.y Besponder | €59 Responder a todos | 8 Encaminhar | v X e-?
De: Teste <teste@email. com.br = Erviada em: Menhuma

Para: Teste

i

fssunto: Mensagem de teste do Microsoft Qutlook

Esta € uma mensagem de email enviada automaticamente pelo Gerenciadaor J

de contas do Microsoft Outlook durante o teste das configuragdes da sua
conta POP3.




